
研究生创新基地（实验室）开放基金立项及报销流程

学校发布通知

授权项目负责人项目报销账号

登录财务处网站进行预约报销，填写日常报销单（或借款单）、粘贴票据

每月第一个周二
统一办理

学生提交申报材料

学院组织立项评审

导师审核

报销预约单一式两份
其中一张预约单空白处
需备注项目基金号及本次

报销总金额

教务员审核

分管院长审核

提交财务处办理报销手续

不通过

不通过

不通过

学院组织结项评审

学生提交结项申请

结 项

开始项目研究

教务员记账

立
项
阶
段

研
究
阶
段

结
项
阶
段

不通过

财务处审核

不通过

不通过


